
 

                                        制定日：２０１０年１月２０日 

改訂日：２０１０年１月２８日 

株式会社 アルシス 

代表取締役 塚田 正章  

個人情報保護管理者  

＜採用選考に伴う個人情報取得通知書兼同意書１／２＞ 

 
当社は、採用選考に伴い応募者の皆様から取得する個人情報の重要性と企業としての社会的責任を認識し、個人情報の適切な保護を行うため、

個人情報保護に関する管理制度を構築すべく定めた個人情報保護方針を基に、お預かりした個人情報につきましては、下記の通り利用します 

 

１．個人情報取扱事業者名称 

   株式会社 アルシス 

 

２．個人情報の利用目的 

   応募者の皆様を当社に採用するか否かを判断する目的のため、応募者の皆様の個人情報を取得し、必要となる範囲内で利用しております。 

 採用選考以外に利用することはございません。 

①採用選考申込の受付のため 

②採用募集者への連絡のため（面接のご案内、選考結果の通知、採用関係書類の送付等） 

③採用選考を実施するため 

 

３．応募者の皆様が個人情報を提供する事の任意性について 

   個人情報を提供されるか否か、及び、どの個人情報を提供されるか否かについては、応募者の皆様のご意思にお任せいたします。但し、 

採用選考上必要な個人情報を当社にご提供頂けない場合は、採用選考することができない場合がございますので予めご了承ください。 

 

４．機微な情報の提出 

 選考の状況により、健康診断書などの機微な情報を含む書類をご提出いただくことがあります。 

 

５．業務を委託する場合の個人情報の委託 

   当社は、応募者の皆様から提供して頂いた個人情報を他の企業等に委託することはありません。 

 

６．個人情報の第三者提供について 

当社は、お預かりした個人情報を適切に管理し、予め本人の同意を得ることなく第三者に提供する事はありません。但し、以下の場合は

除きます。 

■法律に基づき開示しなければならない場合 

■裁判所や警察などの公的機関から、法令に定める事務を遂行する事に対して正式な照会を求められた場合であって、本人の同意を得 

る事により当該事務の遂行に支障を及ぼす恐れがある時 

 

７．個人情報の管理 

   当社は、従業者が個人情報に不当に触れる事が無いよう、厳重に管理致します。また、採用選考により、不採用が決定された方の情報は、

当社が責任をもって、速やかにご本人に返却させていただきます。 

 

８．個人情報の管理責任者 

   株式会社 アルシス 専務取締役 近藤 隆政 



 

９．開示等に関する事項 

 当社では、採用前にお預かりした個人情報は、不採用の場合は、当社の個人情報マネジメントシステムの規定に準じ、 

すべてシュレッダー処理により破棄致しますので、開示等は行いません。 

   

10．「個人情報の取り扱いに関する苦情及び相談」の受付 

当社の個人情報の取り扱いに関する苦情及び相談については、下記までお申出下さい。お電話・お手紙・電子メール・ご来社にてお受け 

致します。 

        〒060-0042 札幌市中央区大通西8丁目2-38 ストーク大通ビル6F 株式会社 アルシス 苦情相談窓口担当 

TEL：(011) 261 – 2661  FAX：(011) 261 – 2660  e-Mail：info@arsys-net.co.jp 

 

 

以   上 



＜採用選考に伴う個人情報取得通知書兼同意書２／２＞ 

 

 

株式会社  アルシスは、弊社の採用選考により、貴殿に関する個人情報をご提出いただくこととなりますが、

そのお預りした個人に関する情報の取扱いについて、適切に管理し、保護に努めて参ります。 

 

 

 

お預かりする書類 

 書      類 有無 取得日 

１ 履 歴 書 有 2015/06/10 

２ 経 歴 書 有 2015/06/10 

３ 成 績 証 明 書 無 /  / 

４ 健 康 診 断 書 無 /  / 

５ 推 薦 状 無 /  / 

６ 卒 業 （ 見 込 ） 証 明 書 無 /  / 

７ 取 得 資 格 証 明 書 無 /  / 

８   /  / 

９   /  / 

10   /  / 

 

 

 

私は、「採用選考に伴う個人情報取得通知書兼同意書」の通知事項に同意の上、履歴書などの応募書類を提出い

たします。 

 

             年  月  日 

 

ご署名                    

 


